CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN TRUONG SON Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 13 thdang 8 ndm 2024

QUY CHE
TG CHU'C PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TU VAN TRUONG SON

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung:
Quy ché nay duge st dung cho viéc t6 chirc Dai hoi ddng cb déng thuong nién nim
2024 Céong ty cb phin Tu van Trudong Son.

Piéu 2. Pbi twong 4p dung:
2.1. Quy ché nay quy dinh cu th8 quyén va nghia vu cla cic bén tham gia Pai hoi, didu
kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
29 b dong va cac bén tham gia Dai héi c6 trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai
Quy ché nay.
. CHUONGIE
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pidu 3. Phwong thirc t6 chirc Dai hoi dc‘mg c0 dong: ;

3.1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2024 cta Cong ty gbm céc cb dong
s& hitu ¢b phin co quyen biéu quyet cua Cong ty.

32. Cb dong truc tiép hoic uy quyén bing vin ban cho mdt ngudi khac tham dy va biéu
quyet tai Dai hoi dong cb dong; trudng hop co6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy
quyén dugc ctr thi phai xdc dinh cu thé s6 c¢b phén va s6 phiéu bau ctia mdi ngudi dai
dién.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cb déong:

4.1. Diéu kién tham dy
Céc cb dong duoc quyén tham dy Pai hoi hodc ty quyén cho ngudi khic tham du Dai
hoi;

4.2. Quyén cia cic cd dong d diéu kién khi tham dy Dai hoi
a) Dugc biéu quyét tt ca cac vén d& thudc thim quyén ctia Dai hoi ddng cd dong theo

Luat Doanh nghiep

b) Dugc uy quyén bang vén ban cho ngudi dai dién thay mét minh tham dy va biéu
quyét tai Pai hoi dbng cb dong.

¢) Dugc Ban td chirc Pai hoi thong béo toan b ndi dung chuong trinh Pai hoi. TAt ca
cb dong du didu kién dugc tham gia ¥ kién truc tiép hoic théng qua dai dién uy
quyén ctua minh.

d) Tai Dai hoi dong cb dong, mbi cd dong, dai dién co dong khi téi tham dy cude hop
Dai hoi ddng cb dong phai mang theo gidy uy quyén (d6i vé6i dai dién co dong) xuét
trinh cho Ban thdm tra tur cach cb dong va dugc nhén The bidu quyet Phiéu biéu
quyét trong d6 ghi ma s6 ¢b dong va so cb phan co quyen biéu quyet (s0 hiru va
duoc iy quyen) ctia minh, Thé/Phiéu biéu quyet ndy co dong sir dung dé b1eu quyét
va tham gia phat bidu y kién. Gi4 tri bidu quyét ctia phiéu biéu quyét ma cb déng,
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dai dién cb dong do ném giff twong tng voi ty 1& s‘c"') c¢b phin c6 quyén bidu quyét
ma ngudi d6 s& hitu va (hogc) dai dién theo ty quyén khi déng ky tham dy Dai hoi
trén tong s0 co phan c6 quyén bi€u quyét ciia cac dai biéu c6 mit tai Dai hoi.

e) Cac cb dong, dai dién cb dong khi t6i dy cude hop Pai hoi ddng cb dong sau khi
nghe bao cao vé cac noi dung cin thong qua s& cung thao lun va thong qua timg
phan bang hinh thic gio Thé/Phicu bicu quyét.

f) Cb dong dén Pai hoi mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chi toa khong c6 trach nhiém dirng Dai hoi de
cho ho ding ky va hiéu lyc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
hudng. _

g) Cb dong co thé dé dat ¥ kién tryc tiép tai Dai hoi hodc ghi ra gidy va chuyén dén
Ban Thu ky. Khi mudn phat biéu y kién hodc c6 pé‘)i dung can dugc HDQT/BKS
gidi dap, cb dong gio Thé bicu quyet va chi phat biéu sau khi duge Chu toa moi. Pé
Dai hdi co chat lwong, co dong chuan bi y kién phat bi€u ngén gon, 0 rang va thoi
gian mot lan phét biéu khéng qua 05 phut.

4.3. Nghia vu ctia cac cb dong phé thong khi tham dy Dai hoi:

a) Tham gia hodc Uy quyén tham gia cugc hop Pai hoi déng c¢d doéng theo Ludt Doanh
nghiép.

b) Cac cf‘)‘dc“)ng hay dai dién cb dong khi toi tham dy cude hop phai mdc trang phuc
chinh t&, lich sy, hoan thanh céc thi tuc déng ky tham du Pai hoi véi Ban to chic

Dai hdi.
c) Nghiém tac chdp hanh quy ché t6 chirc cua Dai hoi, ton trong két qua 1am viéc tai
Dai hoi.

d) Trong subt qué trinh dién ra Dai hdi, cac ¢b dong tham dy Dai hdi khong hut thude
14, khong noi chuyén riéng, khéng st dung dién thoai di dong trong hoi trudomg. Cac
cb dong tham du Dai hoi tit chudng dién thoai di dong, néu ¢6 nhu céu can thiét ra
ngoai hoi trudong ndi chuyén dién thoali.

¢) Tuyét déi tuan thi sy diéu hanh cia Chu toa, chi dugc phat biéu khi cé sy dong ¥
cua Chu toa

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban tham tra tw cach cb dong:

Ban thim tra tur cach cb dong gém 3 (ba) thanh vién do Ban tb chire DPai hoi quyét
dinh Ehanh l4p. Ban tham tra tu cach cod dong dy Dai k}(f)i co trach nhiém ti€p nhén cac gidy to
48 kidm tra tir cach cb dong hodc ngudi dugc Uy quyén den hop Dai hoi; Phat cac tai liéu va
Thé biéu quyét, Phidu biéu quyét; Bao céo trude Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua thim
tra tu cach ¢d dong dy Dai hoi trude khi Pai hoi chinh thirc dugc tién hanh.

Didu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

6.1. Ban kiém phifu gdm 3 (ba) thanh vién do Chi toa Dai hi dé o va duge bidu quyét
théng qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 the 1 co dong hogc khong phai 1a
cd dong.

6.2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vy:

a) Tb chue k@ém phiéu biéu quy'ét, kiémqtra, giam sat vige bidu guyét ctia cac cb dong,
dai dién cb dong; xac dinh két qua biéu quyet ctia c0 dong vé cac van dé thong qua
tai Dai hoi; 13p Bién ban kiém phiéu va cong bo trude Dai hi; giao lai Bién ban va
toan bd phiéu bidu quyét cho Cha tich Dai hi. |

b) Moi cong viéc kiém tra lap Bién ban va cong b6 két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam vigc trung thyc, chinh xac va chiu trach nhiém vé két qua do.
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Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Poan chii tich:
7.1. Diéu hanh Dai hi Ia doan Chii tich, gdm c6 Chit tich va céc thanh vién duge Dai hoi
dbng c6 dong bicu quyet tan thanh. Chi tich 13 ngudi chu trl Dai hoi (Chi toa). Doan
Cht tich lam vigc theo nguyén tic tap trung dén chti va phtt hgp v6i cac quy dinh cla
phép ludt va Dicu 1 cong ty.
7.2. Poan Chu tich ¢6 trach nhiém:
a) Didu khidn Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy va quy ché da duoge
Pai hoi thong qua.
b) Huong dan Dai hoi thao ludn, liy v kién bié’u qqyét céc vAn d& nim trong ndi dung
chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi va cac van d€ co lién quan trong subt qua trinh
Dai hoi.
¢) C6 quyén hodn Pai hoi khi da c6 di s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khac hodc thay _d(‘)i dia diém hop trong truong hop c6 nguoi tham dy
. hgp ¢6 hanh vi can tro, gz‘}y rdi trét tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duge
tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.
d) Traloi nhitng van dé do Pai hoi yéu cAu.
e) . Giai quyét cac vén dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai hoi.
Pidu 8. Quyén va nghia vy ciia Ban Thw ky Dai hji:
8.1. Giup viée cho Doan Ch tich va Dai hoi 1a Ban Thu ky Pai hoi. Ban Thu ky Pai hoi
gbm 2 (hai) thanh vién do Chi toa gi6i thigu va duge Dai hoi bi€u quyét tan thanh.
8.2. Ban Thu ky c6 nhi¢m vu:
a) Ghi chép d?ly du va trung thye cac ndi dung ciia Dai hoi; 1ap bién ban cude hop Dai
hoi ddng cb dong va Nghi quyet vé cac van d¢ da dugc thong qua tai Pai hoi.

b) HOb trg doan Chu tich cong bd du thao Bién pén va Nghi quyét cua Pai hoi hoac
~ thong bdo guri dén céc co dong khi dugc yéu cau.
c) Tiépnhan phiéu déng goép ¥ kién cua céc cb dong.
CHUGONG III:
TIEN HANH DAI HOI
Pidu 9. Didu kién tién hanh Dai hoi:
Cube hop Dai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién trén

50% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.
DPidu 10. Cach thirc tién hanh Dai hoi:
10.1. Dai hdi s& dugc +& chirc theo chuong trinh d giri cho céc cb dong
10.2. Dai hdi dong cb dong sé thao luéin va thong qua cac ndi dung sau:

1. Théng qua Chuong trinh 1am viéc va Quy ché 1am viéc Dai hoi.

2. Béo cho clia Giam ddc vé két qua SXKD nim 2023 va k& hoach nam 2024.

3. Béo cdo két qua hoat dong ctia Hoi dong quén trj nim 2023.

4. T& trinh théng qua bdo céo tai chinh nam 2023 da duoc kiém toan.

5. T¢ trinh phén phéi lgi nhuén va chia b tire ndm 2023 va ké hoach ndm 2024.

6. T trinh quyét toan luong, thi lao ctia HDQT, BKS, thu ky céng ty nam 2023 va

ké hoach nam 2024.

7. Béo cdo két qua giam sét clia Ban Kiém soat ndm 2023.

8. T¢ trinh lya chon don vi kidm toan BCTC nim 2024.

9. T& trinh bd sung nganh nghé kinh doanh va stra dbi Diéu 1& Cong ty.
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10. Té trinh midn nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS va béu bb sung thanh
vién HDQT, thanh vién BKS nhiém ky 2023-2028.

11. Céng bd két qua bidu quyét.

12. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

CHUONG IV:
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI

Pidu 11. Thio ludn tai Pai hji
Khi thao ludn c4c vAn dé trong chuong trinh Dai hoi, cd dong cin tudn tha cac quy dinh

sau day:

2

a) Nguyén the: C6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phat bidu ¥ kién théo luan phai

b)

1

dugc sy dong y cuia Chu toa chép thuan cho phat biéu.

Cach thitc phat bidu: C6 déng phat biéu ngén gon va tép trung vao ding nhiing ndi
dung trong tam cin trao ddi, phi hop véindi dung chuong trinh nghi sy ctia Dai hi
ds duoc théng qua, ndi dung khong bi vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca
nhan hodc vugt qua quyén han doanh nghiép. _

Chii toa s& sip xép cho cb dong phat biéu theo thi ty dédng ky, ddng thoi giai dap
céc thic méc cua cd dong. Cacy kién dong gop hodc chit vén s& dugc tap hop cing
lac va dugc giai dap theo tun ty va chi dugc tham gia dong gop ¥ kién trong phin
thao luén ctia Dai hoi. Truong hop nhiéu cb dong c6 ¥ kién tring 13p voi nhau thi
doan Chu tich s& chon loc va tré 10i chung cho tﬁ’g c4 cac cd dong. Sau khi khong
con y kién phat biéu ciia céc cb dong, Chu toa s& lan luot trd 101 y kién cua timg cd
dﬁpg ho#ic chi dinh ngudi co trach nhi¢m trong Ban diéu hanh Cong ty tra 101 cic y
kién nay.

Pidu 12. Biéu quyét tai Dai hoi
12.1. Nguyén téc bidu quyét:

a)

b)

Ngoai trir viée bau cir thanh vién Hoi ddng quéan trj, thanh vién Ban kiém soat, tat
¢4 céc van dé trong chuong trinh Dai hoi déu dugc thong qua b%mg cach léy y kién
biu quyét ctia tht ca cac cb dong bang Thé biéu quyét va Phiéu bicu quyét theo s
b phan s& hitu va dai dién. '

M>Bi cb dong dugc cip 01 Thé Biéu quyét va 02 Phiéu bidu quyét trong do ghi tén
cb @ng/dai dién duge uy quyén,' s& ¢b phén c6 qquyé‘n biéu guyét (s& hitu va ay
quyén) clia co dong va c6 déng ddu cua Cong ty c0 phan Tu van Trudong Son ¢ goc

~
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trai phia trén. Trong moi phiu bicu quyet s¢ ghi céc ndi dung cin biu quyet.

12.2. Thé I& bidu quyét:

a)

b)

Biéu quyét bang Thé bidu quyét:

Dugc thuc hién dbi voi cac ndi dung: Thong qua chuong trinh Dai hoi; Thong qua
quy ché 1am viéc ctia Dai hoi; Thong qua nhén sy Poan chil tich; Ban Thu ky; Ban
Kiém phiéu; Thong qua Bién ban dai hoi va cac vAn @ khac dugc Chi toa dé nghi.
Céc b dong tham dy Dai hdi bieu quyet bang cach gio Thé bidu quyét (khi duge
Chil toa hoi ¥ kién: Pdng y hay khong dong ¥); nhiing cb dong khong gio Thé biéu
quyét duge xem nhu khdng c6 ¥ kién v& vAn dé cin biéu quyét.

Biéu quyét béng Phiéu biéu quyét: .
Phiéu biéu quyét dugc st dung dé thong qua ndi dung xin y kién d& dugc trinh bay
tai To trinh, bao cao tai E)ai hoi (bao gom céc ndi dung da dugc cb doéng néu y kién
va duoc Dai hoi dong co dong chap thuan stra ddi truc tiép tai Pai hoi). Co dong
thyc hién biéu quyét nhu sau:
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- €6 dong hodic Nguoi dai dién dugc uy quyen thue hién viéc biéu quyet dé dong ,
hoic khong dong ¥, hoic khéng cd y kién mot véin dé bing cich c¢6 dong danh
dAu “X” vio 6 tuong Gng trong Phiéu biéu quyet theo trinh ty: “Déng y” “Khong
dong y” va “Khong c6 y kién”. Sau khi bidu quyét hét cac ndi dung, ) dong biéu
quyet ky tén vao Phleu bicu quyet va bd vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hoi
Phiéu biéu quyét cia cb dong dé théng ké két qua.

- Trudng hop thay dbi y kién, cb d6ng ky nhay bén canh & 14y v kién lya chon cudi
cung dé tranh gia mao.

¢) Phiéu bidu quyét khong hop 16 1a céc phleu

- Phiéu biéu quyet khong do Cong ty co phin Tu vAn Trudng Son cung cip va
khong c6 déu clia Cong ty cb phan Tu van Trudng Son.

- Phiéu @ tréng moi 6 vudng 14y y kién hoc dién vao nhidu hon mot 6 vudng ldy y
kién ctia mdt ndi dung biéu quyét ma khong ky nhay vao 6 lya chon cudi cing.

- Phiéu sira chita, gach x0a.

- Phiéu khong c6 chit ky cua C6 dong.

d) Mbi ¢b phan sé hitu hodc dai dién s hiru img v&i mot don vi biéu quyét.
12.3. Théng qua quyét dinh cia Dai hoi ddng co dong

- To trinh b sung nganh nghe kinh doanh va sua (1‘01 Piéu lé Cong ty dugc thong
qua khi dat ty 1€ it nhat 65% tong sb cb phan cO quyen biéu quyét cuia tat ca céc co
dong va dai dién cb dong du hop chép thuin;

- Céc van @& khac bleu quyet tai Dai hoi dugc thong qua khi dugc s6 cb dong s&
hitu trén 50% tbng s6 phiéu biéu quyét ciia tit ca cac co dong va dai di¢n co dong
du hop tan thanh.

Diéu 13. Bién bin va Nghi quyét cuge hop Pai hoi df‘mg ¢ dong
Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi dbng cd ddong phai duge thu ky Dai hoi ghi
thanh bién ban Dai héi. Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi duge doc va thong qua trude khi
bé mac cudc hop va dugc luu trir tai Cong ty.
CHUONG V:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu Iye thi hanh:
Quy ché nay gém 5 Chuong 14 Didu va c6 hidu luc ké tir khi duge Pai hoi dong cb
dong thong qua.
Trén day 1a toan bd Quy ché 1am viéc cta Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2024
Cong ty cb phén Tu vAn Truong Son. Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qual
TM HQLBONG QUAN TRI

\Nguyen Hong Trung —  ——
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