CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN TRUONG SON Péc lap - Tw do - Hanh phiice

Ha Néi, ngay 18 thdng 4 nam 2022

QUY CHE
TO CHUC DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN TU VAN TRUONG SON

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay dugc sir dung cho viéc td chirc Pai hoi dbng ¢b dong thudng nién nim
2022 Céng ty ¢b phan Tu van Trudng Son.

Didu 2. B6i twong ap dung:
2.1. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cua cac bén tham gia Dai hoi, didu
kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
22. CH dc“_mg va cdc bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai
Quy ché nay.
.. CHUONGIL _
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAT HOI

Pidu 3. Phwong thitc t§ chirc Pai hoi dong cd dong:

3.1. Cudc hop Dai héi dong cd dong thuong nién ndm 2022 cta Céng ty gdm cic cb dong
s& hiru ¢ phin c6 quyén bidu quyet cua Cong ty.

3.2. Cb dong truc tiép hoiic uy quyén bing vin ban cho mft nguoi khac tham dy va biéu
quyet tai Dai hoi ddng cd dong; trudng hop co6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy
quyén duge ctr thi phai xdc dinh cu thé s6 cb phan va s& phiéu bau ciia mdi nguoi dai
dién.

Pidu 4. Quyén va nghia vu ciia cb dong:

4.1. Diéu kién tham dy
Céc c¢b dong duge quyén tham dy Pai hoi hodc ty quyén cho ngudi khac tham dy Pai
hoi;

4.2. Quyén cua cac cb dbéng du diéu kién khi tham du Dai hoi
a) DPuoc bidu quyét tit ca cac vén dé thudc thdm quyén ctia Dai hoi dbng cb dong theo

Luét Doanh nghiép.

b) Dugc Uy quyén bing vin ban cho nguoi dai dién thay mit minh tham dy va biéu
quyét tai Dai hoi dbng cb dong.

¢) DPugc Ban td chirc Pai hoi thong bao toan b ndi dung chuong trinh Pai hoi. T4t cd
cb dong dt didu kién dugc tham gia ¥ kién truc tiép ho#ic thong qua dai dién uy
quyén clia minh.

d) Tai Dai hoi dong cb dong, mdi cb dong, dai dién co dong khi t6i tham dy cude hop
Dai hoi dong cb dong phai mang theo gifly uy quyén (d6i voi dai dién ) dong) xuat
trinh cho Ban tham tra tu cach co dong va dugc nhén 01 Thé bleu quyet va 01
Phiéu bidu quyét trong d6 ghi ma s6 ¢b dong va s6 ¢b phan co quyen biéu quyét (s

hiru va dugc uy quyén) ciia minh, Thé/Phiéu biéu quyet nay cb dong sir dung dé
biéu quyét va tham gia phat biéu ¥ kién. Gi4 tri bidu quyét cua phiéu biéu quyét ma
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4.3,

cb dbng, dai dién c6 dong do6 ndm giit twong ung vdi ty 1€ s6 cb phﬁn co quyén biéu
quyét ma ngudi d6 s& hiru va (hoic) dai dién theo uy quyén khi ding ky tham du
Pai hdi trén tong s6 cb ph?m co quyén biéu quyét clia céc dai biéu c6 mit tai Dai
hoi.

¢) Cac cb dong, dai dién cd dong khi t6i dy cude hop Dai hoi ddng cb dong sau khi
nghe béo cao vé céc nodi dung cin thong qua s€ cling thao luan va théng qua timg
phin bing hinh thtc gio Thé/Phiu bieu quyét.

f) Cb dong dén Dai hdi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau do ¢6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhi¢ém ding Dai hoi dé
cho ho ding ky va hiéu lyc cla cac dot biéu quyét dd tién hanh s& khong bi anh
hudng.

g) Cb dong co thé dé dat y kién truc tiép tai Dai hoi hodic ghi ra gidy va chuyén dén
Ban Thu ky. Khi muén phat biéu y kién hogc c6 ndi dung can dwgc HPQT/BKS
giai dap, cb dong gio Thé bidu quyét va chi phat biéu sau khi dugc Chu toa moi. pé
Pai hdi ¢ chit lugng, cb dong chuén bi y kién phat biéu ngin gon, rd rang va thoi
gian mot 1in phét biéu khong qua 05 phut.

Nghia vu cta céc cb dong phd théng khi tham dy Dai hoi:

a) Tham gia hodc uy quyén tham gia cudc hop Dai hoi dbng c¢b dong theo Ludt Doanh
nghiép.

b) Cac cd dong hay dai dién c¢b dong khi téi tham du cude hop phai mic trang phuc
chinh t&, lich sy, hoan thanh cac thi tyc déng ky tham dy Dai hoi vdi Ban td chire
Pai hoi.

¢) Nghiém tic chép hanh quy ché t6 chirc ciia Pai hoi, ton trong két qua lam viéc tai
Dai hoi.

d) Trong sudt qué trinh dién ra Dai hoi, cic cb dong tham dy Dai hoi khong hut thude
14, khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong hoi truong. Cac
c6 dong tham du Dai hoi tat chudng dién thoai di dong, néu ¢6 nhu cau cén thiét ra
ngoai hdi trudng ndi chuyén dién thoai.

¢) Tuyét ddi tuan thu sy diéu hanh cia Chu toa, chi duge phat biéu khi c6 sy dbng ¥
cua Chu toa

Pidu 5. Quyén va nghia vy ciia Ban thim tra tw cich co déng:

Ban tham tra tu cach c¢b dong gbm 3 (ba) thanh vién do Ban t& chirc Dai hoi quyét dinh
thanh 1ap. Ban thim tra tu cach cé dong dy Dai hi c6 trach nhiém tiép nhén céc gidy to
d8 kibm tra tu cach cb dong hodc ngudi dugc Uy quyén dén hop Dai hoi; Phat céc tai
liéu va The bidu quyét; Bao cao trudc Dai hoi va chiju trach nhigm v& két qua thim tra

.

twr cach cb dong dy Dai hoi trude khi Pai hoi chinh thirc duge tién hanh.

Pitu 6. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu:

6.1.

Y

6.2.

Ban kiém phiéu gdm 3 (ba) thanh vién 40 Chu toa D@i’ hoi g’[é cit va dugc biéu quyét
thong qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phidu c6 thé 1a c6 déng hodic khong phai 1a
co dong.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) T& chic kiém phiéu bidu quyét, kiém tra, giam sét vi€c bidu quyét clia cic cb dong,

r r
A

dai dién cd dong; xac dinh két qua biéu quyet ciia cb dong vé céc vAn d& théng qua
tai Pai hoi; 14p Bién ban kiem phicu va cong bo trude Dai hoi; giao lai Bién ban va
toan bd phicu biéu quyét cho Cha tich Pai hoi.

b) Moi cdng viéc kiém tra 14p Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam vi¢c trung thuc, chinh x4c va chju trach nhiém vé két qua do.
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Piéu 7. Quyén va nghia vy clia Doan chii tich:

7.1. Pidu hanh Dai hoi 1a doan Chu tich, gf“)m ¢6 Cha tich va cdc thanh vién duge DPai hoi
ddng cb dong bidu quyét tan thanh. Chu tich 13 ngudi chi tri Pai hoi (Chu toa). Poan
Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va phi hop voi cac quy dinh cua
phap ludt va Piéu 1é cong ty.

DPoan Chu tich ¢6 trach nhiém:

7.2.

8.2.

a)

b)

c)

d)
€)

Pidu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy va quy ché da dugc
Dai héi thong qua.

Huéng dan Dai hi théo luén, liy y kién bidu quyét céc vAn dé ndm trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cta Dai hoi va cac van d& co lién quan trong subt qué trinh
DPai hoi.

C6 quyén hoin Dai hdi khi da c6 du s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khéc hodc thay dbi dia diém hop trong trudong hop co ngudi tham du
hop c¢6 hanh vi can ird, gay rbi trat ty, c6 nguy co lam cho cude hop khong duoc
tién hanh mdt cach cong bing va hgp phép.

Tr# 15 nhitng vAn dé do Pai hoi yéu cAu.

Giai quyét céc véAn d& phit sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai hoi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Dai hdi:
8.1. Giap viéc cho Poan Chu tich va Pai hoi 1a Ban Thu ky Dai hdi. Ban Thu ky Pai hoi

gdm 2 (hai) thanh vién do Chi toa gi6i thiéu va duoc Dai hdi bifu quyét tan thanh.
Ban Thu ky c6 nhiém vy:

a)

b)

c)

Ghi cpép d?ty du va trung thuc cac ndi dung cua Dai hoi; 1ap bién ban cudc hop Dai
hdi ddng cb dong va Nghi quyet ve cac van d& da dugc thong qua tai Pai hdi.
Hb trg doan Chu tich cong bd dy thao Bién ]:)én va Nghi quyét cua Dai héi hodc
thong bio giri dén cac co dong khi dugce yéu cau.
Tiép nhan phiéu dong gop ¥ kién ciia cée cb dong.
CHUONG III:
TIEN HANH DAL HOI

Didu 9. Pidu ki¢n tién hanh Dai hoi:

Cudc I}Qp B".;li hoi giéng cb dong dugc tién hanh khi c6 sb c¢b dong du hop dai dién trén
50% tdng s6 cd phan c6 quyén bicu quydt cia Cong ty.

Didu 10. Céch thirc tién hanh Dai hji:
10.1. Dai hoi s¢ duogc td chirc theo chuong trinh dé giri cho céc cb dong
10.2. Dai hoi ddng cd dong s& thao ludn va thong qua cac ndi dung sau:

1. Thoéng qua Chuong trinh lam viéc va Quy ché 1am viéc Dai hoi.

> Béo cho clia Gidm dbc vé két qua SXKD nam 2021 va ké hoach ndm 2022.

3. T trinh thdng qua béo céo tai chinh ndm 2021 d3 duge kiém toan.

4. T& trinh phan phéi lgi nhuén va chia cb tire nam 2021 va ké hoach ndm 2022

5. Td trinh quyét toan luong, thil lao cia HPQT, BKS, thu ky céng ty ndm 2021 va

ké hoach nam 2022.

6. B4o cdo Két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri ndm 2021,
7. B4o cdo két qua giam sét clia Ban Kiém soat nim 2021.
8. T¢ trinh lya chon don vi kiém toan BCTC nim 2022

9. Cong bb két qua biéu quyét. ’
10. Thong qua Bién ban va Nghij quyét Dai hoi.
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CHUONG IV:
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN DAI HOI

Piéu 11. Thio luin tai Pai hoi
Khi thao luén céc van dé trong chwong trinh Pai hoi, co déng cAn tun thil cac quy dinh

o

sau day:
a) Nguyén tic: C6 dong tham dy Dai hoi khi mubn phat biéu ¥ kién thao lufn phai

b)

3

dugc su dong y cta Chu toa chép thuan cho phat bidu.

Céch thac phat biu: C6 dong phat bidu ngén gon va tdp trung vao dang nhitng ndi
dung trong tdm can trao dbi, phit hgp v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi
d3 duge thong qua, ndi dung khong bi vi pham phap luat, lién quan dén vin @8 ca
nhén hodc vugt qua quyén han doanh nghiép.

Ch toa s& sip xép cho cb dbng phat biéu theo thir ty déng ky, ddng thoi giai dap
céc thic mic cua cb dong. Cac ¥ kién déng gop hodc chit vén s& duge tap hop cing
lac va dugce giai dap theo tudn tu va chi dugc tham gia dong gop ¥ kién trong phan
thao luan cia Pai hdi. Trudng hop nhiéu c6 déng c6 ¥ kién tring 1dp v6i nhau thi
doan Chu tich s& chon lgc va tra 10i chung cho tht ca cac cb dong. Sau khi khong
con y kién phét biéu coa cac cb dong, Chi toa s& lan luot tra 101 y kién ctia timg cb
dong hoiic chi dinh ngudi c6 trach nhiém trong Ban didu hanh Cong ty tra 10i cac y
ki€n nay.

Pidu 12. Biéu quyét tai Pai hoi
12.1. Nguyén thc biéu quyét:

a)

b)

Tht ca céc van d& trong chuong trinh Dai hoi déu dugc théng qua bing cach 1Ay y

kién bidu quyét cua {4t ca cdc cb dong bing The bidu quyét va Phiéu bicu quyet
theo sb c6 phan s& hiru va dai dién.

Mbi cb dong duge cép 01 Thé Biéu quyét va Pi}iéu biéu quyét trong do ghi tén‘cé
dong/dai dién dugc uy quyeén, sb ¢b phan c6 quyén bieu quyet (so hitu va iy quyen)
ctia cd déng va c6 dong dau cia Cong ty c¢b phin Tu van Trudng Son 6 phia trén.

2 r

Trong mdi phiéu bicu quyet s& ghi cac ndi dung cén biéu quyét.

12.2. Thé 18 biéu quyét:

a)

b)

Biéu quyét bang Thé biéu quyét:

DBugc thuc hién dbi voi cac ndi dung: Thong qua chwong trinh Dai hoi; Thong qua
quy ché lam V'}éc ctia Dai hoi; Thong qua nhén sy Doan c}}fl tich; Thu ky dai hoi;
Ban Kiém phicu; Thong qua Bién ban gai hoi va péc van dé khac duge Chu toa de
nghj. Céc co dong tham du Dai hoi biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (khi
duge Chi toa hoi ¥ kién: Dong ¥ hay khong dong ¥); nhiing co dong khong gio Thé
bidu quyét duge xem nhu khong c6'y kién vé& van dé can biéu quyet.

Bidu quyét bing Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét dugc sir dung dé thong qua ndi dung xin y kién da dugc trinh bay
tai To trinh, béo céo tai Dai hoi (bao gbm céc ndi dung da guqc ¢ dong néu y kién
va duge Dai hoi dong c¢b dong chép thuén sira doi truc ti€p tai Pai hoi). Co dong
thyc hién biéu quyét nhu sau:

- Cb ddng hodc Nguoi dai dién dugce uy quyén thue hién viée bidu quyét dé dong y,

hoic khdng dong ¥, hodc khong cé y kién mdt vén d bing cach danh diu “X”
vao 6 twong mg trong Phiéu biéu quyét theo trinh ty: “Ddng ¥, “Khong dong y”
va “Khong c6 y kién”. Sau khi biéu quyét hét cdc ndi dung, cb dong biéu quyét ky
tén vao Phiéu biéu quyét va bé vao thing phiéu, Ban kiém phiéu thu hoi Phiéu
biéu quyét ctia cd dong 8 théng keé két qua.
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Trudng hop thay dbi y kién, c6 dong ky nhdy bén canh 0 Ay y kién Iwa chon cubi
cing dé tranh gia mao.

¢) Phiéu bidu quyét khong hop 18 1a cac phiéu:

Phiéu bidu rquyét khong do Cong ty cf; phin Tu vin Truong Son cung chp va
khéng c6 diu ctia Cong ty co phan Tu van Trudng Son.

Ph’iéu dé tréng moi 6 vuong 14y y kién ho#ic dién vao nhiéu hon mét 6 vudng iy y
kién ctia mdt ndi dung biéu quyét ma khong ky nhay vao 6 lua chon cudi cung.
Phiéu stra chita, gach x6a.

Phiéu khong c6 chit ky cia Cb dong.

d) MB>i cb phin so hitu hodc dai dién s hitu img voi mot don vi biéu quyét.
12.3. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong

Céc van dé biéu quyét tai Pai hoi dugc théng qua khi duge sb6 cb dbng sé hitu trén
50% tdng s phiéu bidu quyét ciia tAt ca cac cb dong va dai dién ¢b dong du hop tan thanh.

Piéu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai hoi dbng cb dong
T4t ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc thu ky Dai hoi ghi
thanh bién ban Pai hoi. Bién ban va Nghi quyét ciia Pai hoi duge doc va thong qua
trude khi bé mac cude hop va dugce luu trit tai Cong ty.

CHUONG V:
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu lwe thi hanh:
Quy ché ndy gdm 5 Chwong 14 Didu va c6 hiéu lyc ke tir khi dugc Dai hoi dbng cb
dong thong qua.
Trén day 1521 toan bd Quy ché 1am viéc cta Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2022
Céng ty ¢b phan Tu van Trudng Son. Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qual
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